Guatemala, 31 de agosto del 2018
Informe No. 001-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2641-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 583-A-2018, correspondiente al mes de agosto del
presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente
Serie “A” No. 000007.

Actividades Realizadas

a} Apoyo con la elaboracidn de planes y proyectos operativos, de monitoreo vy
seguimiento del personal en las diferentes actividades del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

b} Apoyo en la coordinacidn de la planificacién operativa estratégica institucional de
mediano y largo plazo, integrando la perspectiva de personal, operaciones y logistica
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

¢) Apoyar como enlace con los programas artisticos y direccion para coordinar
internamente la entrega de informacién oportunamente.

d} Apoyar con la elaboracion de la planificacion operativa institucional.

e) Apovyar en la coordinacion y el buen funcionamiento de la Direccién de Planificacién
de actividades artisticas del Centro Cultual Miguel Ange! Asturias.

f) Otras actividades afines a mi contrato.



Resultados Obienidos

Se apoyd con la verificacién del cumplimiento de los horarios establecidos de las
personas asignadas del departamento Técnico Artistico, para la correcia
presentacion de los eventos del mes de septiembre en el Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

Se apoyd en reuniones de trabajo de Mesa Técnica Programacion, verificando la
programacion de eventos del mes de agosto, en el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

Se apoyd en la verificacion de los montajes y desmontajes de los eventos
programados del mes de agosto en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd con la elaboracién de los oficios No. 037, 038, 039, 040 y 041 para solicitud
de apoyo de las siguientes instituciones: PNC, EMETRA, Bomberos Voluntarios, Cruz
Roja e Infanteria. Para la Inauguracion del Instituto Nacional de la Marimba.

5. Se apoyd con la comunicacién con los productores para darle seguimiento a los
expedientes de los eventos del mes de agosto en el departamento de Programacion.
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